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DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION

APPEL A PROJET 2019
Transformation numérique, innovation pédagogique 

Et apprentissage des métiers de l’artisanat
	Cadre réservé à la Fondation GARANCE

	N° de dossier :
	
	
	

	Date de réception du dossier :
	

	Date du rapport d’instruction :
	
	
	

	Informations sur l’instruction :
	Date entretien téléphonique (si nécessaire)
	
	

	Personne(s) contactée(s) :
	(Nom, fonction) 

	Date du comité d’attribution :
	


I. Fiche signalétique
Identification du demandeur
	Nom : Dénomination développée et sans abréviation
	

	Nom usuel :

	Sigle (acronyme) :
	
	Date de création de la structure :
	

	Activité principale (2 lignes maximum)
	

	Statut juridique :

(ex :association)
	

	Adresse :
	

	Code postal :
	
	Ville :
	

	Téléphone :
	
	Courriel :
	

	Site internet :
	

	Nom du président :
	
	Courriel :
	

	Nom du directeur (ou responsable administratif):
	              
	Courriel :
	

	Salariés (nombre) :
	
	ETP estimé*
	
	
	

	Bénévoles (nombre) :
	
	ETP* estimé
	
	Adhérents (nombre) :
	

	Réseau(x) d’affiliation (union nationale, fédération, etc.)
	


* équivalent temps plein

Description du projet

	Titre (1 ligne max.)
	

	Résumé (3 lignes maximum)
	

	Nom du responsable :
	
	Fonction : 

	Téléphone fixe :
	
	Téléphone portable :
	

	Courriel :
	

	Coût total du projet :
	              Euros
	Montant de la subvention sollicitée :
	            Euros

	 FORMCHECKBOX 
 Aide au démarrage de l’action
	 FORMCHECKBOX 
 Aide au développement de l’action

	Destination précise de la subvention :
	

	Zone géographique de mise en œuvre  du projet :
	

	 FORMCHECKBOX 
 Local
 (à préciser)
	 FORMCHECKBOX 
 Régional
(à préciser)
	 FORMCHECKBOX 
 National

	


Comment avez-vous eu connaissance de cet appel à projets ?
	 FORMCHECKBOX 
 Site internet de la Fondation GARANCE
	 FORMCHECKBOX 
 Courriel
	
	

	 FORMCHECKBOX 
 Media ou site internet
	Lequel ?
	

	 FORMCHECKBOX 
 Tête de réseau / Fédération / Autre organisme
	Lequel ?
	

	 FORMCHECKBOX 
 Autre (préciser)
	


II. L’organisme
Objet et grands principes d’intervention :

Décrivez vos activités générales

Nature des activités ; publics concernés ; territoire(s) couvert(s),, etc.
Décrivez vos modalités de gouvernance

Quelles instances régissent le fonctionnement de votre structure ? Précisez notamment si les publics de vos actions sont associés au fonctionnement de la structure (instances de décision, comité d’usagers, groupes de travail, …). Si oui, comment ?

Etats financiers et commentaires

Afin de faciliter le traitement de votre dossier, merci de joindre si possible le fichier sous format Excel.

 Si vous ne disposez pas d’Excel ou si vous ne pouvez pas l’utiliser, merci de compléter le tableau ci-dessous et de bien vérifier les totaux.
Compte de résultat du dernier exercice clos (préciser la date)
	Classe de compte
	CHARGES / Dépenses
(En euros)
	20..
	Classe de compte
	PRODUITS / Recettes
(En euros)
	20..

	60
	Achats, services extérieurs
	
	70
	Ventes produits et services
	

	61
	Services extérieurs
	
	74
	Détail des subventions acquises 
- 

- 

- 

-
	

	62
	Autres services extérieurs
	
	
	-
	

	63
	Impôts, taxes et versements assimilés
	
	
	-
	

	64
	Charges de personnel
	
	
	-
	

	65
	Autres charges de gestion courante
	
	74
	Total subventions
	

	66
	Charges financières
	
	75
	Cotisations, dons
	

	67
	Charges exceptionnelles
	
	75
	Autres produits divers
	

	68
	Dotations aux amortissements et aux provisions et fonds dédiés (engagements à réaliser)
	
	76
	Produits financiers
	

	69
	Participation des salariés, impôts sur les bénéficies et assimilés
	
	77
	Produits exceptionnels
	

	
	
	
	78
	Reprise sur amortissements et provisions et/ou fonds dédiés
	

	
	Total charges
	
	
	Total produits
	

	
	Résultat (excédent)
	
	
	Résultat (déficit)
	

	
	TOTAL
	
	
	TOTAL
	


Bilan du dernier exercice clos (préciser la date)
	Compte
	ACTIF (en euros)
	31/12/20..
	Compte
	PASSIF (en euros)
	31/12/20..

	20
	Immobilisations incorporelles
	
	10
	Fonds associatif (capitaux propres)
	

	21
	Immobilisations corporelles (nettes des amortissements)
	
	11
	Report à nouveau
	

	27
	Immobilisations financières
	
	12
	Résultat de l’exercice (excédent ou déficit)


	

	
	
	
	13
	Subventions d’investissement
	

	
	
	
	15
	Provisions pour risques et charges
	

	
	
	
	16
	Emprunts (dettes moyen et long terme)
	

	
	
	
	19
	Fonds dédiés
	

	
	Total actif immobilisé
	
	
	Total ressources permanentes
	

	3
	Stocks et en cours
	
	
	
	

	4
	Créances d’exploitation

(dont subventions acquises à recevoir)
	
	16
	Dettes d’exploitation et hors exploitation (court terme)
	

	5
	Disponibilités
	
	16
	Dettes financières court terme
	

	486
	Charges constatées d’avance
	
	487
	Produits constatés d’avance
	

	
	TOTAL ACTIF
	
	
	TOTAL PASSIF
	


Les comptes sont-ils élaborés :  FORMCHECKBOX 
 en interne
 FORMCHECKBOX 
 par un cabinet comptable extérieur, et si oui, lequel : 
Nom du cabinet : 
Les comptes sont- ils certifiés ? :  FORMCHECKBOX 
 oui
 FORMCHECKBOX 
 non

Si oui, par quel commissaire aux comptes ? 
Commentaires éventuels sur les comptes et sur la situation financière de l’organisme :
III. Le projet
Titre du projet :
Résumé du projet :
1.
Contexte et diagnostic

1.1
Exposé du contexte local et des besoins qu’il révèle  

Dans quel contexte s’inscrit le projet ?  
Quels sont les besoins auxquels votre projet envisage de répondre ? 
D’autres organismes se sont-ils impliqués localement sur cette même problématique ? Lesquels ? 
1.2
Origine du projet

Comment le projet est-il né ? Qui en a eu l’idée ? 

2.
Présentation détaillée du projet

2.1
Objectifs du projet

Précisez concrètement le ou les objectifs du projet :
2.2
Actions mises en œuvre 

Présentez concrètement toutes les actions qui seront réalisées.

2.3
Calendrier du projet

Indiquez les différentes étapes prévisionnelles de votre projet.

	Date de démarrage
(mois, année)
	Durée 

(en mois)
	Actions

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2.4
Les bénéficiaires
 Quels sont les bénéficiaires visés par le projet ? Comment sont-ils repérés ou choisis ? 

Combien de personnes devraient en bénéficier ? 
2.5
Quels sont les moyens nécessaires à la réalisation du projet ?

Moyens humains

Quelles sont les personnes déjà impliquées ou sollicitées en interne ? Indiquez leur statut (salarié, vacataire, bénévole), leurs compétences et, si nécessaire, leurs besoins de formation.

Avez-vous des partenaires locaux associés au projet ? Lesquels ? Quelles sont leurs compétences ?

Moyens matériels 

Quels sont les moyens matériels disponibles (locaux, équipements, …) engagés pour la réalisation du projet ?

Quels sont les moyens complémentaires nécessaires à la réalisation de votre projet ?

2.6 
Aspects innovants du projet

Indiquer le ou les caractère(s) innovant(s) de votre projet
2.7
Promotion du projet

Comment valoriserez-vous votre projet : communication sur site internet ou via les médias, publication, mutualisation dans un réseau, production d’outils... ? 

2.8 
Informations complémentaires que vous souhaitez apporter sur le projet

3. Budget prévisionnel du projet
Tableau de financement du projet (en euros)
Si possible, merci de joindre le document ci-dessous sous format Excel. Si vous ne disposez pas de Excel ou équivalent, ou que vous ne pouvez pas vous en servir, merci de compléter le tableau ci-après. Ne pas mettre les centimes.
	Classe compta.
	Dépenses relatives au projet
(à détailler : ne pas hésiter à insérer des lignes)
	Nature de la dépense
	Nombre unités
	Coût unitaire
	Coût total


	Année de mise en œuvre du projet (à précise) :

20..

	60
	Achats (matières et fournitures)

	
	
	
	
	

	61
	Services extérieurs (locations, assurances, documentations…)

	
	
	
	
	

	62
	Autres services extérieurs (honoraires, missions et réceptions…)

	
	
	
	
	

	64
	Ressources humaines dédiées au projet (salaires et charges, à détailler par fonction)

	
	
	
	
	 FORMTEXT 


	65
	Autres coûts (à préciser)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6
	Sous-total des coûts de fonctionnement directs
	
	

	2
	Equipements nécessaires pour le projet (investissements à lister)

	
	
	
	
	

	2
	Sous-total des investissements pour le projet
	
	

	
	TOTAL dépenses du projet (fonctionnement, investissement, frais admin.)
	
	

	
	Plan de financement
	Acquis
	Demandé


	% du total
	Montant


	

	74
	Subvention demandée à la Fondation GARANCE    
	
	
	
	

	75
	Fonds propres apportés par le porteur du projet, ou participation des bénéficiaires (à préciser)
	
	
	
	
	

	70
	Ventes de biens ou services (à expliquer infra)
	
	
	
	
	

	74
	Autres subventions (précisez lesquelles)

	
	
	
	
	

	
	Autres produits (à préciser)
	
	
	
	
	

	
	TOTAL des ressources pour le projet
	100 %
	
	


Commentaires éventuels sur le budget prévisionnel du projet
4. Modalités d’évaluation du projet

A quelle échéance envisagez-vous d’évaluer l’impact de votre projet (utilité, effets sur le public visé), une fois celui-ci mis en œuvre ?

Précisez la manière dont vous évaluerez votre projet en complétant le tableau ci-dessous :
	Objectifs initiaux du projet (1)
	Actions mises en œuvre (1)
	Résultats attendus
	Indicateurs
(2)
	Outils 
(3)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(1) Reprendre les objectifs indiqués en 2.1 du questionnaire « Objectifs du projet », et les actions indiquées en 2.2 « Actions mises en œuvre ».

(2) Eléments quantitatifs ou qualitatifs qui permettront de juger, en fin de projet, si les objectifs sont approchés ou atteints. 

(3) Moyens de collecte des informations utilisés pour chaque  indicateur (exemples : liste de présence, cahier de transmission, questionnaires, interviews, …).

PIECES JUSTIFICATIVES A FOURNIR
· Déclaration au J.O. pour les associations ou tout autre organisation à but non lucratif 
· Statuts de l’organisme
· Liste des membres du Conseil d’administration (avec les fonctions des membres)

· Rapport d’activité de la dernière année (ou/et procès-verbal de la dernière Assemblée générale)

· Relevé d’identité bancaire (Code IBAN et code SWIFT)
Le dossier complet est à adresser par mail et par courrier à :

fondationgarance@garance-mutuelle.fr
Et  à
FONDATION GARANCE
Appel à projets

GARANCE
51, rue de Châteaudun

75009 PARIS

Les dossiers complets donneront lieu à une instruction ; ils seront ensuite présentés, pour décision, au comité exécutif de la Fondation GARANCE.  L’annonce des décisions sera communiquée par mail.

Contact : 

Philippe BOLLECKER, délégué général de la Fondation GARANCE
pbollecker@garance-mutuelle.fr
06 63 31 55 79
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